WESAREESE) | Bahagian
UNIVERSITI | Audit Dalam
« TEKNOLOGI

@ VARA

Manual Pengguna
2SNAP Sistem ezSNAP
(V1.0)

Modul Pegawai Penilai

Bahagian Audit Dalam
UIT™




Manual Sistem ezSNAP: Modul Pegawai Penilai Bahagian Audit Dalam UiTM

Isi Kandungan

1.0 PendahUlUan ...t 1
2.0 Pendaftaran Pegawai Penilai & Log Masuk (Login)............cccoceveviniecinicceeneceeee, 2
3.0 Laksana Penilaian oleh Pegawai Penilai...............c.cccooevininiiniicnicee e, 3
4.0 Maklumat Penilaian Prestasi Yang Sudah Didaftarkan Untuk PTJ........................... 6
5.0 Laksana Kawalan ... 7
6.0 Kemaskini Kawalan .................cccoooiriiiiiiiicce s 11
7.0 Menambah Senarai Kawalan................cc.cccoiiiiiiiiiiiiniccc s 13
8.0 Cetak Penilaian ..o 15
9.0 Hantar Penilaian Untuk Pengesahan Ketua PTJ..............cccoceiiinnnncnccce 16
10.0  Status SeleSai ........cooriiiiiii e 19
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1.0 Pendahuluan

Sistem ezSNAP (Sistem Nilai Audit Penampilan) adalah satu sistem bagi
menguruskan pelaksanaan audit kendiri Pusat Tanggung Jawab (PTJ) di UiTM.

Fungsi utama ini terdiri daripada:

1. Pendaftaran PTJ & Pengguna
2. Pentadbiran Sistem
3. Pelaksanaan dan pemantauan audit
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2.0 Pendaftaran Pegawai Penilai & Log Masuk (Login)

2.1 Pegawai Penilai akan didaftar oleh Juruaudit dan akan menerima e-mel seperti
berikut.

Sistem Self Assesment Secara Online (ezSNAP) Universiti Teknologi MARA : Lantikan sebagai PEGAWAI 5 2
PENILAI Bagi PTJ FAKULTI FARMAS| lnbex x

webmaster@uitm.edu.my 11:28 AM (3hours ago) Ty
e me, audituitm -

¥, Malay = > English » Translate message Tum off for: Malay x
Assalamualaikum dan Salam Sejahtera YBhg. Tan Sri/Datuk/Dato/YM/Tuan/Puan,

Sukacita Bahagian Audit Dalam, Universiti Teknologi MARA ingin memaklumkan bahawa:
YBhg. Tan Sri/Datuk/Dato/Tuan/Puan MOHD NASWAN BIN MOHD NASRON

Dari FAKULTI FARMASI
telah didaftarkan ke dalam sistem ezSNAP UITM dan berperanan sebaglki PEGAWAI PENILAI bai PTJ FAKULTI FARMASI

Sistem ezSNAP boleh dicapai di alamat: https://ezsnap uitm.edu my

Login adalah menggunakan ID Pekerja dan Katalaluan seperti di Portal i-Staff UiTM
Sebarang pertanyaan dan masalah berkaitan sistem ezSNAP,

sila hubungi urusetia di talian: 5544 2122 [ 2129 atau email kepada: gudituitm@uitm.edu.my
Perhatian dan kerjasama dari YBhg. Tan Sri/Datuk/Dato/Tuan/Puan amat dihargai

Bahagian Audit Dalam

Tingkat 4, Menara SAAS

Universiti Teknologi MARA (UiTM)

40450 Shah Alam

Selangor.

Tel: (+603) 5544 2122/ 2129 Faks: (+603) 5544 2123
Wehbsite: hitp-#/auditdalam uitm edu my

Terima Kasih kerana menggunakan Sistern ezSNAP.

2.2 Sistem ezSNAP boleh dicapaian di alamat: https://ezsnap.uitm.edu.my.

ezSNAP

Sistem Nilaian Audit
Penampilan
b4

Log Masuk

P —
Kata Laluan
Modd [P o]

2.3 Untuk masuk ke dalam sistem, gunakan Login ID dan Password seperti portal
i-staff.
2.4 Pada bahagian modul pilih sebagai Pegawai Penilai.

Log Masuk

LoginID |
Kata Laluan|
Modul Sila Pilih

| Pegawai Penilai
(et



https://ezsnap.uitm.edu.my/
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Bahagian Audit Dalam UiTM

3.0 Laksana Penilaian oleh Pegawai Penilai

3.1 Setelah log masuk ke sistem sebagai Pegawai Penilai, pastikan Tempoh
Penilaian masih berjalan dan maklumat Pegawai Penilai di sebelah kiri sistem

adalah betul.

PTJ:

FAKULTI FARMAS]
MOHD NASWAN BIN MOHD NASRON
PENOLONG JURUAUDIT

naswan@uitm._edu.my

Capaian Pegawai

3.2 Tekan butang Daftar Self Assessment untuk meneruskan.

ezSNAP

Sistem Nilaian Audit Penampilan

MUHAMMAD HAFFIZZAE BIN GHAZALI

FAKULTI MUZIK
haffizzae@uitm.ed.my

i _

Modul Penilaian Prestasi Pengurusan Kewangan

DAFTAR
Self Assessment

Capaian Pegawai
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3.3 Pilih Jenis Kawalan yang akan dilaksanakan, setelah selesai klik butang Daftar.

3.4

3.5

ezSNAP

Sistem Nilaian Audit Penampilan

PTJ: Pendaftaran Self Assessment Pengurusan Kewangan
F T ;] FAKIUILT] FARMASI
Jrarikh pattar || 01-12-2020 |

FAKULT! FARMAS]

MOHD NASWAN BIN MOHD MASRON
wHama K MOHD MASWAN BIN MOHD MASRON |
PENOLONG JURLIALIDIT Pegawai Penilal
_ w Jawatan || PENOLONG JURUAUDIT w Gred - [W25 |
neswan@uitm. edu_my
# Emel | nasvwan@uitm. edu. my

Catatan

- - EnEniLkn Sarm sga strukLUr Gan sstem

[penguruzan k.rawangan yang berkesan telah

Capaian Pegawai

: W lenis
INFD g kawalan

Mene-mukan jperb=lanjaan d|'lakukan mengikut.
maksud yang dipsruntukkan dengan cekap dan

tenentukan sama aca wang akaun amanah

wenentukan asst dan inventor diurus dengan cekap)
dan ikut peraturan.

®lelew|le |@|le| @ | @

. penyenzgaraan
dan pelupuzan kendsraan kaﬁjaan -adalah mengikut]
Lili berluatkuasa.

I Daftar JI Kembali |

Sistem akan mengeluarkan pop-up “Anda Pasti Untuk Mendaftar Maklumat
Ini?”. Tekan butang OK untuk meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Anda Pasti Untuk Mendaftar Maklumat Ini?

n Cancel

Sistem akan mengeluarkan pop-up “Maklumat Berjaya Di Daftarkan!”. Tekan
butang OK untuk meneruskan.

ezsnaptestuitm.edu.my says

Maklumat Berjaya Di Daftarkan!

[ |
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3.6 Sistem akan paparkan skrin berikut untuk tindakan Pegawai Penilai.

Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan Kewangan




Manual Sistem ezSNAP: Modul Pegawai Penilai Bahagian Audit Dalam UiTM

4.0 Maklumat Penilaian Prestasi Yang Sudah Didaftarkan Untuk PTJ

4.1 Klik butang Utama untuk melihat maklumat penilaian prestasi yang sudah
dilaksanakan.

Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan Kewangan

PTJ: FAKULTI FARMASI
Tarikh Daftar: 01.12.2020
Pegawai Penilai : MOHD MASVUAN BIN MOHD NASRON

Jawatan : PENOLONG JURUAUDIT
Gred : W23
Emiel : naswan@uitm.edu. my
Catatan: -
Kawalan ¥Yang Didaftar :

Laksanma Kawalaj Papar Kawalan
Laksana Kawzlaj Papar Kawalan
Laksana Kawalaj Papar Kawalan
Laksana Kawzlaj Papar Kawalan
Laksana Kawalaj Fapar Kawalan
Laksana Kawzlaj Papar Kawalan
Laksana Kawalaj Fapar Kawalan
Laksana Kawzlaj Papar Kawalan

Peri . Jika Pegawai Penilaiketua PT.J memberi penilaian TB (Tidak Berkenaan). Adalsh menjadi tanggunpjawab
ngatan : untuk mendzfiar keman kepads perkara tersebut.

Disclaimer : Ketua FTJ! Pegawai Penilai beranggungiawsh terhadap penilaian yang t=lsh dibust.

X X X X[ X XXX

Kemaskini Utama Keseluruhan ] Cetak Peni'la"lan]

4.2 Sistem akan memaparkan Maklumat Penilaian Prestasi Yang Sudah Didaftar
PTJ.

Modul Penilaian Prestasi Pengurusan Kewangan FAKULTI FARMASI

Maklumat Penilaian Prestasi Yang Sudah Didaftarkan Untuk PTJ Bagi Tahun 2020

Ketua PTJJ:
%i Pem'lﬂi:t.'.{)HD HASWAN BIN MCOHD NASROMN
Tarikh Daftarf:J01-12-2020
Catatanf:|-
Status Pengesahanf:JE=lum Disahkan
Tarikh Penges -
Markahf:]-
Bilangan Kawalan|:}3
Kawalan Status Skor
Kawalan Pengurusan Eelum Selesai =
Kawalan Bajet Eelum Selesai
Kawalan Terimaan Belum Selesai
Kawalan Yang Didaftarkan|: Kawalan Perolehan Belum Selesai
Kawalan Perbelanjaan Belum Selesai
Kawalan Pengurusan Amanah Eelum Selesai
Kawalan Aset dan Stor Eelum Selesai
Kawalan Kenderaan Belum Selesai
e —— ——

I Perincian

4.3 Kilik butang Perincian untuk ke skrin sebelumnya.
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5.0 Laksana Kawalan

Terdapat lapan kawalan yang perlu PTJ laksana menggunakan sistem ezSNAP.
Untuk melaksanakan kawalan, ikuti langkah berikut.

5.1 Pada skrin Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan Kewangan, tekan
butang Laksana Kawalan.

[ Pelakoanaan Self Assessment Pengurusan Kevangan |

PTJ - FAKULTI FARMASI
Tarikh Daftar - 01.12 2020
Pegawai Penilai - MOHD NASWAN BIN MOHD NASRON
awatan - PENOLONG JURUAUDIT
Gred - W29
Emel - naswan@uitm.edu.my
Catatan - -
Kawalan Yang Didaftar -

Laksana Kawalan] Papar Kawalan

Laksana Kawalan| Papar Kawalan
Laksana Kawalan| Papar Kawalan
Laksana Kawalan| Papar Kawalan
Laksana Kawalan| Papar Kawalan
Laksana Kawalan| Papar Kawalan
Laksana Kawalan| Papar Kawalan
Laksana Kawalan| Papar Kawalan

Peringatan - Jika Pegawai Penilai/Ketua PTJ i jian TB (Tidak ). Adalah
° untuk mendaftar kemen kepada perkara tersebut.

X XXX [X|X|X|X

:

Disclaimer : Ketua PTJ Pegawai Penilai bertanggungjawab terhadap penilaian yang telah dibuat.

Kemaskini ] Utama ] Keseluruhan ] CemkPenilaian]

5.2 Sistem akan membawa ke paparan Pelaksanaan Kawalan seperti gambar di
bawah. Pegawai Penilai dikehendaki mengisi semua soalan penilaian dengan
menekan pada butang radio.

Perlaksanaan Kawalan Pengurusan Untuk Self Assessment

Kawalan Pengurusan
Objektif Penilaian: Menentukan sama ada struktur dan sistem pengurusan kewangan yang berkesan telah diwujudkan.

Bil Perkara Diaudit Kriteria Audit Peraturan Senarai Semak / Prosedur Audit

Salah satu tangaungjawab Ketua Jabatan ialah
carta Organisasi mempamerkan carta argamisasi peringkat jabatan/ Pekeliling Perkhidmatan Bil. 5/2007 Bahagian 1 Para 1.2 [Carta organisasi dipamerkan kepada umum.
bahagian/ cavangan.

Carta organisasi jabatan/pejabat menggambarkan struktur
vang menunjukkan funesi, aktivits dan hierarkd di dalam
carta Organisasi sesebuah jabatan/pejabat. Carta organisasi amat penting  [Pekeliling Kemajuan Pentadbiran Awam Eil. 8/1991 para 20|Carta organisasi lengkap.
bagi menjelaskan aktiviti-aktiviti yang dijalankan olen
jzbatan dan rantaian perintah (chain of command).

~

Carta organisasi jabatan/pejabat adalah berbeza-beza di
antara satu jabatan/pejabat dengan jabatan/pejabat yang
(ain kerana kelainan dari segi akbviti, fungsi dan peranan
carta Organisasi vang dimainkan. Carta organisasi boleh berubah-ubah dari  [Pekeliling Kemajuan Pentadbiran Awam Bil. 8/1991 para 22[Carta organisasi dikemas kini.
semasa ke semasa selaras dengan perkembangan yang
beriaku dalam jabatzn. Olen itu, carta organisasi perlu
dikemas kini.

Panduan ikon:

@ : Patuh ‘ . Tidak Patuh @ . Tidak Berkaitan
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5.3 Setelah penilaian dijawab, pada akhir soalan terdapat butang Simpan. Pegawai
Penilai perlu menekan butang Simpan untuk menyimpan penilaian yang telah
dijawab.

Simpan Kembali ]

2

5.4 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Anda Pasti Untuk Menyimpan Maklumat
Ini?”. Tekan OK untuk meneruskan.

| ezsnaptest.uitm.edu.my says

|
| Anda Pasti Untuk Menyimpan Maklumat Ini?

|
i “ Cancel

! - - r

5.5 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Maklumat Berjaya Disimpan!” sekiranya
semua soalan telah dijawab. Klik OK untuk meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Maklumat Berjaya Di Simpan!

5.6 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Maklumat Gagal Disimpan!” sekiranya
Pegawai Penilai tidak menjawab semua soalan. Tekan OK untuk meneruskan

penilaian.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Maklumat Gagal Di Simpan!
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5.7 Sistem akan memaparkan kawalan yang telah dijawab serta rumusan
pematuhan bagi setiap soalan. Kawalan yang telah dijawab boleh di export ke
format Microsoft WORD atau print dengan menekan ikon yang terdapat
dibahagian kanan atas. Pegawai Penilai boleh Daftar Komen sekiranya
terdapat penilaian yang memerlukan penjelasan lanjut.

Perlaksanaan Kawalan Pengurusan Untuk Self Assessment

p AKULTI FARMAS|
farikh Daftar g
idattarkan Oleh

el g A,

Kawalan Pengurusan

Objektif Penilaian: Menentukan sama ada struktur dan sistem pengurusan kewangan yang berkesan telah diwujudkan.
Kriteria Audit Peraturan Senarai Semak

Perkara Diaudit
1 | Corts Organisass | 5702 59t angaungianab Ketus Jabatan a1 el I SR L [ p—————
Carta orgamisast e g Felian Tangst, akEVTE dan hierand & - -
2| carta Organisasi dalam sesebuah jabatan/pejabat. Carta organi nting bagi menjelaskan aktiviti-aktivit yang e e T Carta organisasi lengkap. Patuh
dijalankan oleh jabatan dan intalt (chain of command). b =
Carta orgamisasi jabatan/pejabal antara satu jabatan/pejabat dengan
/pejabat yan lain kerana kel ng dimainkan. Ca

ungsi dan peranan yai

P rta | Pekeliing Kemajuan Pentadbiran §
jengan perkembangan yang berlaku dalam Aviam Gil. 8/1991 para 22 (T T
lu cikemas kini.

- jabatan n dar
3| CartaOrganisasi Grganisasi baleh berubah-ubah dari semasa ke s
= itu

5.8 Pegawai Penilai boleh menulis komen bagi kawalan yang memerlukan
penjelasan pada ruangan Komen PTJ.

I

Kawalan :Kawalan Perbelanjaan
Tajuk :Pengurusan Panjar Wang Runcit
Kriteria Audit :Eaki di Buku Wang Runcit hendaklah pada setiap masa, sama dengan baki fizikal wang runcif.
Peraturan :Pekeliling Bendahari Bil 3/2009: (para 7 .5{e)).
Senarai :Bakiwang tunai di tangan sama dengan baki pada Buku Tunai Panjar Wang Runcit.

Audit
Ukuran Pematuhan

P T T S ——————

Komen PTJ |:

P

Simpan Kembali

*Sila masukkan komen dan piih butang simpan
*Sekiranya ingin menghapuskan komen, sila kosongkan ruangan komen PTJ dan pilih butang simpan.
*Sexiranya ingin keluar dan telingiap daftar komen, sila pitih bufang kembali.

5.9 Tekan butang Simpan setelah selesai menulis komen. Sistem akan
mengeluarkan pop-up “Anda Pasti Untuk Simpan Komen Di Atas?”. Tekan OK
untuk meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Anda Pasti Untuk Simpan Komen Di Atas ?
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5.10 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Terima Kasih, Komen anda berjaya di
simpan.”. Tekan OK untuk meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Terima Kasih, Komen anda berjaya di simpan.

5.11 Sekiranya Pegawai Penilai telah selesai Daftar Komen, skrol hingga ke akhir
page kawalan dan tekan butang Kembali.

=

5.12 Sistem akan memaparkan skrin Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan
Kewangan.

Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan Kewangan

5.13 Ulang proses ini sehingga semua Kawalan Yang Didaftarkan telah

dilaksanakan. Sistem akan memaparkan tanda Vv bagi kawalan yang telah
dilaksanakan penilaian.

10



Manual Sistem ezSNAP: Modul Pegawai Penilai

Bahagian Audit Dalam UiTM

6.0 Kemaskini Kawalan

6.1 Klik butang Kemaskini (Jika mahu kemaskini Jenis Kawalan yang hendak

dilaksanakan).

Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan Kewangan

6.2 Paparan skrin berikut akan dipaparkan. Pilih ikon X untuk hapus kawalan.

Maklumat Self Assessment Yang Telah Di Daftarkan

Borang Pengemaskinian Maklumat Self Assessment

FAKULTI FARMASI

01.12.2020

MOHD NASWAN BIN MOHD NASRON
PENOLONG JURUAUDIT
W29

naswan@uitm.edu.my

L Y

*Semua jawapan untuk kawalan
yang di isi sebelum ini akan
dihapuskan sekiranya proses hapus
kawalan di lakukan

11
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6.3 Pop-up berikut akan dipaparkan. Sekiranya anda pasti, tekan butang OK untuk
meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Anda Pasti Untuk Hapus Kawalan Ini7 12 Akan Memberi Kesan Terhadap

Markah Self Assessment Yang Telzh Di Buat

6.4 Pop-up “Maklumat Berjaya Di Hapuskan!” dipaparkan. Tekan butang OK untuk
meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Maklumat Berjaya Di Hapuskan!

6.5 Contoh Senarai Kawalan yang telah dihapuskan dipaparkan seperti berikut.

b
L4
v
||
v
L
b4
v

6.6 Tekan butang Laksana untuk meneruskan penilaian.

Borang Pengemaskinian Maklumat Self Assessment
FAKULTI FARMAS]
01.12.2020
JAQHD NASWAN BIN MOHD NASRON
PENOLONG JURUAUDIT
W29

naswan@uitm.edu.my

v
v
v
||
v
v
v
v

12
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7.0 Menambah Senarai Kawalan

7.1 Sekiranya terdapat kawalan diperlukan untuk penilaian, klik pada checkbox
Senarai Kawalan dan tekan butang Daftar untuk meneruskan.

Borang Pengemaskinian Maklumat Self Assessment

FAKULTI FARMASI

01.12.2020

MOHD NASWAN BIN MOHD NASRON

PENOLONG JURUAUDIT

W29

naswan@uitm.edu.my

b4
v
v
0
b4
b
v
L4

7.2 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Anda Pasti Untuk Mendaftar Maklumat
Ini?”. Tekan OK untuk meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Anda Pasti Untuk Mendaftar Maklumat Ini?

Cancel

7.3 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Maklumat Berjaya Dikemaskini!”. Tekan

OK untuk meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Maklumat Berjaya Dikemaskini!

13
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7.4 Paparan Senarai Kawalan akan berwarna grey sekiranya telah Berjaya
dikemaskini. Tekan butang Laksana untuk meneruskan penilaian. Sistem akan
membawa ke skrin Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan Kewangan.

Borang Pengemaskinian Maklumat Self Assessment
FAKULTI FARMASI
01.12.2020
MOHD NASWAN BIM MOHD NASRON
PENOLONG JURLAUDIT
W29
naswan@uitm.edu.my

[ ]
v
v
v
v
v
v
4

14
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8.0 Cetak Penilaian

8.1

Cetak Penialaian.

[ Pelaksanaan Self Assessment PenpurusanKewangan |

Kawalan Yang Didaftar -

PTJ: FAKULTI FARMASI

Tarikh Daftar - 01.12.2020
Pegawai Penilai

- MOHD NASWAN BIN MOHD NASRON

Jawatan : FENOLONG JURUAUDIT
Gred -

W29

Emel- naswan@uitm.edu.my

Catatan -

Peringatan -

Jika Pegawai Penilai/Ketua PTJ i i
untuk mendaftar kemen kepada perkara tersebut.

Kemaskini

Papar Kawalan ]

Kemaskini

Papar Kawalan ]

Kemaskini

Papar Kawalan ]

Kemaskini

Papar Kawalan ]

Papar Kawalan ]

Kemaskini

Papar Kawalan ]

Kemaskini

Papar Kawalan ]

)
)
)
]
Kemaskini ]
)
]
)

Kemaskini

Papar Kawalan ]

SISISISISTSIS ]S

). Adalah

TB (Tidak

Disclaimer : Ketua PTJ/ Pegawai Penilai bertanggungjawab terhadap penilaian yang telah dibuat.

Kemaskini ]

Utama

T

] Keseluruhan ]

Cetak Penilaian

8.2

mencetak penilaian.

Penilaian yang telah dilaksanakan boleh dicetak dengan menekan butang

Sistem akan memaparkan page untuk mencetak. Tekan butang Cetak untuk

pul

Tarikh Daftar

Jawatan

Perkara Diaudit

arta Organisasi

Pegawai Penilai :

Penilaian Self Assessment Secara Online (Pengurusan Kewangan)

PTJ : FAKULTI FARMASI

01.12.2020
MOHD NASWAN BIN MOHD NASRON
PENOLONG JURUAUDIT

Gred - W29
Emel :
Catatan

naswan@uitm.du my

Kriteria Audit
Salah salu tanggungjawab Kelua Jabatan

izlah mempamerkan carta organisasi
peringkat jabatan/ bahagian/ cawangan.

Kawalan Pengurusan

Peraturan
[Pekeliling Perkhidmatan Bil. 52007 Bahagian
ra 12

(Carta organisasi dipamerkan kepada umum.

Pematuhan

Tarikh Cetak - 01/1212020

2. [Carta Organisasi

|Carta organisasi jabatanipejabat
struktur yang
ffungsi. aktivii dan hierarki di dalam sesebuah
i arta organisasi amat
penting bagi menjelaskan akiiviti-akiivili yang
fdijalankan oleh jabatan dan rantaian perintah
(chain of command)

[Pekeliling Kemajuan Pentadbiran Awam Bil.
(31991 para 20

arta organisasi lengkap.

3 [Carta Organisasi

[Carla organisasi jabatan/pejabat adalah
berbeza-beza di anara satu jabalan/pejabat

fdengan jabatan/pejabat yang lain kerana
kelainan dari segi akiviti. fungsi dan peranan
ang dimainkan. Carla organisasi boleh
berubah-ubzh dari semasa ke semasa
elaras dengan perkembangan yang berlaku
faalam jabatan. Oleh tu. cara organisasi
perlu dikemas kini

[Pekeliing Kemajuan Pentadbiran Awam Bil
1811991 para 22

aria organisasi dikemas kini

15
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9.0 Hantar Penilaian Untuk Pengesahan Ketua PTJ

9.1 Untuk memaparkan Markah Keseluruhan Penilaian Kawalan dan hantar untuk
pengesahan Ketua PTJ, tekan butang Keseluruhan.

Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan Kewangan

" (emaskini
" (emaskini |
" (emaskini
" (emaskini |
" emaskini
" (emaskini
" (emaskini

& E & & & & i &

9.2 Sistem akan memaparkan Pemarkahan Keseluruhan.

Pemarkahan Keseluruhan

Jumlah Skor

9.3 Sila baca Pek Integriti pada bahagian Perakuan sebelum menekan butang
Hantar.
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Manual Sistem ezSNAP: Modul Pegawai Penilai Bahagian Audit Dalam UiTM

9.4 Tekan butang Hantar untuk Ketua PTJ menghantar penilaian yang telah
dilakukan oleh Pegawai Penilai.

Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan Kewangan

.- Lel L:'~'1 . F
.- Lel L:'~'1 . F
.- Lel L:'~'1 . F
.- Lel L:'~'1 . F
.- Lel L:'~'1 . F
.- Lel L:'~'1 . F
.- Lel L:'~'1 . F
.- Lel L:'~'1 . b

Pemarkahan Keseluruhan

Jumlah Skor

B el

9.5 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Anda pasti untuk menghantar Jawapan ini
kepada Ketua PTJ?”. Tekan OK untuk teruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Anda pasti untuk menghantar Jawapan Ini kepada Ketua FTJ?

“ Cance'
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Manual Sistem ezSNAP: Modul Pegawai Penilai

Bahagian Audit Dalam UiTM

9.6 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Jawapan Telah Dihantar Kepada Ketua

PTJ Untuk Pengesahan. Pengemaskinian jawapan dibenarkan sehingga Ketua
PTJ Membuat Pengesahan!”. Tekan OK untuk meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Jawapan Telah Dihantar Kepada Ketua PTJ Untuk Pengesahan,
Pengemaskinian jawapan dibenarkan sehingga Ketua PTJ Membuat

Pengesahan!

9.7 Sistem akan memaparkan skrin Modul Kajian Impak Sistem ezSNAP Bahagian

Audit Dalam. Pegawai Penilai boleh menulis Komen dan Cadangan sekiranya
perlu. Tekan butang Hantar untuk meneruskan.

Modul Kajian Impak Sistem ezSNAP Bahagian Audit Dalam

Modul Kajian Impak Sistem ezSNAP bertujuan untuk menilai keberkesanan perlaksanaan sistem ezSNAR Tuan/Puan dipohon memberi komen dan cadangan
sekiranya oda. Terima Kasih di Atas Makiumbalas dari Tuan/ Puan.

(Cadangan|:

P
Hantar

9.8 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Anda Pasti Untuk Menyimpan Maklumat
Ini?”. Tekan OK untuk meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Anda Pasti Untuk Menyimpan Maklumat Ini?

“ Cancel

9.9 Sistem akan mengeluarkan pop-up “Maklumat Berjaya Dihantar”. Tekan OK
untuk meneruskan.

ezsnaptest.uitm.edu.my says

Maklumat Berjaya Dihantar

9.10 Sistem akan menghantar e-mel kepada Ketua PTJ memaklumkan penilaian
yang telah dihantar oleh Pegawai Penilai.
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Manual Sistem ezSNAP: Modul Pegawai Penilai Bahagian Audit Dalam UiTM

10.0 Status Selesai

10.1 Pada skrin Pemarkahan Keseluruhan, tekan butang Kembali untuk
meneruskan. Sistem akan memaparkan skrin Pelaksanaan Self Assessment
Pengurusan Kewangan.

Pemarkahan Keseluruhan

Jumlah Skor

10.2 Tekan butang Utama.

Pelaksanaan Self Assessment Pengurusan Kewangan
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Manual Sistem ezSNAP: Modul Pegawai Penilai Bahagian Audit Dalam UiTM

10.3 Sistem akan memaparkan Status penilaian yang telah dilaksanakan sebagai
Sudah Selesai. Tugas Pegawai Penilai seterusnya berbincang bersama Ketua
PTJ dan kemaskini sekiranya diarah oleh Ketua PTJ.

Modul Penilaian Prestasi Pengurusan Kewangan FAKULTI FARMASI

Maklumat Penilaian Prestasi Yang Sudah Didaftarkan Untuk PT.J Bagi Tahun 2020

Ketua PTJEMOHD NASWAN BIN MOHD NASROM

Pegawai Penilail:|\OHD NASWAN BIN MOHD NASRON
Tarikh Daftar]:j01-12-2020

Eelum Disahkan

Kawalan Status ‘Skor

Kawalan Pengurusan Sudah Selesa =
Kawalan Bajet Sudah Selesai
Kawalan Terimaan Sudah Selesa
Kawalan Yang Di HKawalan Perolehan Sudah Selesai
Kawalan Perbelanjaan Sudah Selesa
Kawalan Pengurusan Amanah Sudah Selesai
Kawalan Aset dan Stor Sudah Selesa
Kawalan Kenderaan Sudah Selesai
——— —

Perincian
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